              國立金門大學

冷氣卡借用申請單
申請單位：               承辦人行動電話：               辦公室電話：             
	申請日期
	申請事由
	使用地點
	啟用時間

	      年     月    日
	□借用冷氣卡     張，每張儲值新台幣        元。
□不必借用冷氣卡。
	(例:綜合大樓一樓事務組148)
	   年   月   日星期   
 時間:           起 

  至

   年   月   日星期    
 時間:          止



	申請單位
	總務處 營繕組
	總務長

	承辦人
	承辦人
	

	
	
	

	組長
	水電技術人員
	

	
	
	

	一級單位主管
	組長
	

	
	
	


1. 為達節約能源，假日及非上班期間，綜合大樓冷氣系統一律關閉。
2. 除有特殊情形外，卡片內皆不含金額，須自行至出納組繳費後由營繕組儲值。

3. 本申請單簽奉核准後，請將申請單送【營繕組】辦理。

	借用冷氣卡卡號：                                              共     張 

	預計歸還日期：    年    月    日    星期     

	借用人簽名：


營繕組確認：               
日      期：               
