              國立金門大學

圓樓餐廳冷氣使用申請單
申請單位：___________   承辦人行動電話：___________    辦公室電話：_____________
	申請日期
	申請事由
	使用地點
	啟用時間

	     年    月     日
	
	(例:綜合大樓一樓事務組148)
	   年   月   日星期___
 時間:  AM______ 起 

        PM______ 止
          至 (或)
   年   月   日星期___
 時間: AM______ 起
       PM______ 止



	申請單位
	總務處 營繕組
	校長

	承辦人
	水電技術人員
	

	
	
	

	單位主管 (系主任)
	組 長
	

	
	
	

	一級單位主管
	總務長
	

	
	
	


1. 為達節約能源目的，假日及非上班期間，冷氣系統一律關閉。
2. 本申請單簽奉核准後，請將申請單送【營繕組】辦理。

3. 請申請單位派相關人員，至營繕組告知啟動及關閉方式。
4. 請業管單位確實抄表收費。
