 (
範例
)            國立金門大學派車單      編號：
	用車事由
	接待校慶貴賓
	裝載物
料品名
	(申請大貨車填寫)

	目 的 地
	機場,本校,飯店,市區,觀光景點等地
	申請日期
	106 年 2 月 15 日

	車輛種類
	□20人大客車 ■5人小客車 □5人客貨車 □8人客貨車 □大貨車 □搬運車

	用車時間
	 106 年 2 月 20 日 08 時 30 分  起至  106 年 2 月 20 日 17 時 00 分 止

	申請單位
	祕書室
	申請人
	              (簽章)
	單位主管
	(簽章)

	隨車人員
	張   三
	電話
	0988-888888
	發車地點
	運休階梯教室出口

	核派單位
	派用車輛車號
	(事務組填寫)
	搭乘人數
	5    人

	
	用   車   時   限
	車輛管理人員
	主      管

	
	   2月20日17時20分止
(事務組填寫)
	
	

	車        輛        使        用        紀        錄(以下駕駛填寫及用車人簽名)

	車次
	起訖地點
	起訖時間
	行駛
時間
	行駛
里程
	用車人簽章
	出場前里程表讀數

	1
	本校－機場－本校
	0840－0855
	15”
	10公里
	(用車人簽名)
	12,345
(駕駛填寫)

	2
	本校－金許園
	1130－1140
	10”
	6公里
	(用車人簽名)
	回場後里程表讀數

	3
	金許園－水頭等地
	1330－1450
	75”
	15公里
	(用車人簽名)
	12,396
(駕駛填寫)

	4
	莒光樓－市區
	1450－1455
	5”
	3公里
	(用車人簽名)
	累計行駛里程

	5
	市區－機場
	1550－1600
	10”
	7公里
	(用車人簽名)
	(駕駛填寫)公里

	6
	機場－金城
	1640－1650
	10”
	10公里
	(用車人簽名)
	添加燃料數量
	公升

	7
	金城－本校
	1650－1700
	10”
	10公里
	(用車人簽名)
	加油
里程
	

	駕駛人員簽名：
	管理人員簽章
	


*請於用車前二日將派車單送達事務組，否則不予受理。
            國立金門大學派車單      編號：
	用車事由
	
	裝載物
料品名
	

	目 的 地
	
	申請日期
	  年    月    日

	車輛種類
	□20人大客車□5人小客車 □5人客貨車 □8人客貨車 □大貨車 □搬運車

	用車時間
	     年    月    日    時    分  起至     年    月    日    時    分 止

	申請單位
	
	申請人
	              (簽章)
	單位主管
	(簽章)

	隨車人員
	
	電話
	
	發車地點
	

	核派單位
	派用車輛車號
	
	搭乘人數
	     人

	
	用   車   時   限
	車輛管理人員
	主      管

	
	  月   日   時   分止
	
	

	車        輛        使        用        紀        錄

	車次
	起訖地點
	起訖時間
	行駛
時間
	行駛
里程
	用車人簽章
	出場前里程表讀數

	1
	－
	－
	   ”
	   公里
	
	

	2
	－
	－
	   ”
	   公里
	
	回場後里程表讀數

	3
	－
	－
	   ”
	   公里
	
	

	4
	－
	－
	   ”
	   公里
	
	累計行駛里程

	5
	－
	－
	   ”
	   公里
	
	公里

	6
	－
	－
	   ”
	   公里
	
	添加燃料數量
	公升

	7
	－
	－
	   ”
	   公里
	
	加油
里程
	

	駕駛人員簽名：
	管理人員簽章
	


*請於用車前二日將派車單送達事務組，否則不予受理。
